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Положение

об отделе аренды муниципального имущества Комитета земельных и имущественных отношений Исполнительного комитета г.Казани

1. Общие положения

1.1. Отдел аренды муниципального имущества (далее - Отдел) является структурным подразделением Комитета земельных и имущественных отношений Исполнительного комитета муниципального образования г.Казани (далее- Комитет).

1.2. Отдел осуществляет свою деятельность под руководством председателя Комитета, заместителя председателя Комитета. Отдел возглавляет начальник. Положение об Отделе утверждается председателем Комитета.
1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, правовыми актами Президента и Правительства Российской Федерации, Конституцией и законами Республики Татарстан, правовыми актами Президента Республики Татарстан, Кабинета Министров Республики Татарстан, правовыми актами муниципального образования г.Казани и настоящим Положением.

1.4. Отдел выполняет возложенные на него задачи самостоятельно или во взаимодействии с другими подразделениями Комитета и Исполнительного комитета г.Казани, органами государственной власти и управления, иными органами местного самоуправления, службами муниципальных предприятий и учреждений и районных администраций.

2. Основные задачи и функции отдела

2.1. Основными задачами Отдела являются:

- обеспечение эффективности использования муниципального имущества, сдаваемого в аренду;

- контроль за своевременной и полной оплатой арендаторами муниципального имущества арендных платежей;

- снижение задолженности по арендной плате за использование муниципального имущества перед городским бюджетом;

-  организация и обеспечение своевременного оформления договоров аренды на имущество муниципальной казны;

- пополнение единой информационной системы, в части учета нежилых помещений, сданных в аренду, расположенных на территории г.Казани;

2.2.  В соответствии с возложенными на него задачами Отдел:

- разрабатывает проекты распорядительных, нормативных и методических документов по вопросам аренды муниципального имущества;

- разрабатывает предложения по эффективности использования муниципальной собственности;

- готовит проекты постановлений и распоряжений Исполнительного комитета г.Казани, осуществляет контроль за выполнением распорядительных документов Исполнительного комитета г.Казани;

- проводит мониторинг и экономический анализ эффективности управления муниципальным имуществом, готовит и представляет аналитическую информацию;

- проводит работу по фактам нарушения законности использования муниципального имущества, соблюдению условий заключенных договоров аренды и разработке мер по их устранению;

- изучает, систематизирует и анализирует нормативно-правовые акты по вопросам сдачи в аренду муниципального имущества, разрабатывает предложения по их эффективному применению;

- проводит работу с арендаторами по погашению задолженности по арендной плате;

- проводит анализ дебиторской задолженности по арендной плате, с целью ее уменьшения;

- осуществляет работу по подготовке данных для взыскания задолженности по арендной плате в судебном порядке; 

- оформляет юридические документы по аренде муниципального имущества (распоряжения, договоры аренды и субаренды), формирует дела по заключаемым и расторгаемым договорам аренды;
- изучает практику работы, передовой опыт других муниципальных образований по вопросам регулирования арендных отношений;

- организует работу по оценке рыночной стоимости годовой арендной платы за использование муниципального имущества;

- выполняет контрольные задания и поручения Мэра города Казани, Руководителя Исполнительного комитета муниципального образования г.Казани, заместителя Руководителя Исполнительного комитета муниципального образования г.Казани, курирующего работу Комитета, председателя Комитета и его заместителя, курирующего работу отдела;

- обеспечивает согласование сдачи в аренду муниципального имущества, закрепленного за муниципальными учреждениями и предприятиями;

- организовывает работу по списанию дебиторской задолженности безнадежной к взысканию;

- осуществляет взаимодействие со Службой судебных приставов;
- обеспечивает хранение дел по действующим и расторгнутым договорам аренды, проводит их инвентаризацию;

- рассматривает письменные обращения, заявления и жалобы граждан и предприятий по вопросам аренды муниципального имущества;

3. Права Отдела

3.1. Отдел в соответствии с возложенными на него задачами, для осуществления управленческих и контрольных функций имеет право:

- запрашивать в установленном порядке от подразделений Исполнительного комитета г.Казани, Комитетов, районных администраций, предприятий, организаций и учреждений города материалы и сведения необходимые для осуществления функций отдела;

- вносить на рассмотрение руководства предложения по совершенствованию своей деятельности, форм и методов управленческого труда;

- проводить совещания по рассмотрению вопросов, входящих в компетенцию отдела;

- контролировать соблюдение законодательства Российской Федерации, Республики Татарстан, нормативных, правовых актов муниципального образования г.Казани в пределах своей компетенции;

- использовать городские системы связи и коммуникации.

Отдел обладает иными правами, необходимыми для осуществления возложенных на него функций.

4. Организация деятельности Отдела

4.1. Деятельность Отдела осуществляется под контролем заместителя председателя Комитета, курирующего работу Отдела.

4.2. Деятельностью Отдела руководит начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности председателем Комитета.

4.3. Сотрудники Отдела назначаются на должность и освобождаются от должности председателем Комитета в порядке, определяемом правовыми актами муниципального образования г.Казани.

4.4.  Начальник Отдела имеет одного заместителя.

4.5. Сотрудники Отдела являются муниципальными служащими Исполнительного комитета г.Казани, а также вспомогательно-техническим персоналом.

4.6. Правовое положение служащих Отдела определяется Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Кодексом Республики Татарстан о муниципальной службе, утвержденным Законом Республики Татарстан от 25.06.2013 №50-ЗРТ, Законом Республики Татарстан  от 22.11.2008 № 114-ЗРТ «О реестре  должностей муниципальной службы в Республике Татарстан», трудовым законодательством, Уставом муниципального образования г.Казани, иными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан и муниципального образования г.Казани. 

5. Начальник Отдела

5.1. Начальник отдела:

- планирует и направляет деятельность Отдела;
- в пределах компетенции дает указания, обязательные для исполнения сотрудниками Отдела;
- подписывает и визирует документы по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

- распределяет обязанности между сотрудниками отдела, согласовывает должностные инструкции и представляет их на утверждение председателю Комитета;

- вносит заместителю председателя Комитета предложения о повышении квалификации, поощрении сотрудников Отдела и наложении на них дисциплинарных взысканий;

- решает в соответствии с законодательством о муниципальной службе иные вопросы, связанные с прохождением муниципальной службы в Исполнительном комитете и иных органах местного самоуправления муниципального образования г.Казани;

- осуществляет иные полномочия, необходимые для выполнения функций Отдела.

5.2. В период отсутствия начальника Отдела исполнение его обязанностей возлагается на заместителя начальника.

6.Ответственность

6.1. Сотрудники Отдела:

- несут дисциплинарную ответственность за неполное и несвоевременное выполнение задач и функциональных обязанностей, несоблюдение установленных законодательством ограничений;

- ответственны за выполнение служебного регламента, норм служебной этики, сохранение государственной и иной охраняемой законом тайны, служебной информации;

- несут материальную ответственность в соответствии с законодательством за причиненной по их вине ущерб.

Первый заместитель 
председателя Комитета                                                             Т.А.Козловская

Начальник отдела аренды
муниципального имущества 

                                       А.А.Андреев

                                        




     Начальник отдела

     правового обеспечения                                                                  С.С.Савельев
     Начальник организационно

    -кадрового отдела                                                                          И.Е.Балмасова
